
 
 
 

 
 

令和７年度 

 

市立秋田総合病院職員採用試験受験案内書 

 

事務職 

 

 
 
 

受付期間　　令和７年５月２３日（金）～　令和７年６月６日（金） 

 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

問い合わせ先 

　〒０１０－０９３３ 

　秋田市川元松丘町４番３０号 

　市立秋田総合病院総務課庶務係 

　TEL ０５７０－０１－４１７１ 

　FAX ０１８－８６６－７０２６



１　試験区分、職務内容および採用予定人員 
試験区分 職務内容 採用予定人員

   

(１)事務職 病院事務（配属例：庶務・人事・給与等） １名程度 
（事務全般） 　

   
(２)事務職 医事課に所属し保険請求を含む入院業務、 １名程度 

（医事全般） ＤＰＣに関する業務および医事課業務全般
   

(３)事務職 医療クラーク室に所属しクラーク約３０名の業務 ３名程度 
（医療クラーク室） 調整および配置計画、研修計画等の立案と実施業務

   
(４)事務職 診療情報室に所属し診療録の整理、分類、内容の １名程度 

（診療情報管理士） 精査等医療の質向上に係わる業務

 
２　受験資格 
　　昭和３９年４月２日以降に生まれた方で、以下の（１）イ以外のいずれかに該当する職務経 
　験を有する方または（１）イに該当する方 

（１）事務職（事務全般） 

　　ア　医療機関や民間企業等における職務経験が直近６年間で３年以上の方 
　　イ  ４年制大学若しくは短期大学若しくは高等専門学校若しくは高等学校を令和６年度

　　　中に卒業または令和７年度中に卒業見込みの方（学部・学科は問いません） 
（２）事務職（医事全般） 
　　ア　ＤＰＣ対象病院における入院保険請求事務について実務経験がある方 

　　イ  ＤＰＣコーディングまたはＤＰＣの評価・検証に係る調査について実務経験がある 
　　　　方 
（３）事務職（医療クラーク室） 
　  医師事務作業補助者として実務経験がある方 
（４）事務職（診療情報管理士） 
　　診療情報管理士資格を保有し、診療情報室などで実務経験がある方 

 
※　欠格事項 
　　次のいずれかに該当する場合は、受験できません。 

ア　禁固以上の刑に処せられ、その執行を終わるまで又はその執行を受けることがなくなる
までの者 

イ　秋田市職員又は地方独立行政法人市立秋田総合病院職員として懲戒免職又は懲戒解雇の
処分を受け、当該処分の日から２年を経過しない者 

ウ　日本国憲法施行の日以後において、日本国憲法又はその下に成立した政府を暴力で破壊
することを主張する政党その他の団体を結成し、又はこれに加入した者 

 

３　第１次試験 
(1) 内容 

受験申込時に提出された受験申込書に基づき審査します。 
(2) 第１次試験の合格者発表 

令和７年６月下旬に申込者全員に文書で通知します。第１次試験の合格者は、第２次試験
を受験することができます。 

 
４　第２次試験 

(1) 実施日　令和７年６月２８日（土） 
(2) 会場　　市立秋田総合病院（秋田市川元松丘町4-30） 
(3) 試験日程

試験種目 試　験　時　間
適　性　試　験 午前　９時３０分　～　午前１０時４０分 
一 次 面接試験 午前１１時００分　～　　　　　　　　　 
二 次 面接試験 午後　１時３０分　～　　　　　　　　　

  　　　※　試験当日の受付は、午前８時３０分から行います。 



※　適性試験の前に試験説明を行いますので、午前９時００分までに会場にお集まりくださ
い。これに遅れた場合は原則として受験できません。 

　　※　適性試験はマークシート方式により行いますので、筆記用具としてＨＢの鉛筆とプラスチ

ックの消しゴムが必要です。 
　　※　各自昼食をご用意ください。 
　　※　応募者数等により、試験日程が変更又は追加になることがあります。 

 
５　資格調査等 

受験資格等の有無、申込書記載事項の真否等について調査します。 

受験申込書記載事項等に虚偽の申告があった場合は、採用されないことがあります。 
 

６　最終合格発表 
第２次試験による合否は、令和７年７月下旬に全員に文書で通知します。 

 

７　試験結果の開示 
試験の結果については、口頭による開示請求ができます。ご希望の場合は受験者本人が合否

通知書又は受験票を持参して、市立秋田総合病院事務局総務課にお越しください。開示は口頭
により行います。 

なお、受付時間は午前８時３０分から午後５時までです。(土曜日・日曜日・祝日は、受付 

しておりません。） 
 
 開示請求できる方 開示内容 開示期間
 第１次試験の不合格者 第１次試験の総合評価 第１次試験合格発表の日か

ら１か月間

第２次試験の受験者 第１次試験の総合評価ならびに 最終合格発表の日から１か
第２次試験の適性試験の得点お 月間
よび順位

 
８　合格者の採用について 

(1) 最終合格者の採用は、令和７年９月１日を予定しています。事務職（事務全般）で令和８

年３月に卒業見込みの方は令和８年４月１日付けとなります。最終合格者のほか、補欠合格
者を決定する場合があります。補欠合格者は成績順に補欠合格者名簿に登録され、最終合格
者の辞退等により欠員が生じた場合、採用を決定することがあります。 

　　　なお、補欠合格者名簿は、令和８年３月３１日まで有効です。 
(2) 日本国籍を有しない方で就職が制限されている在留資格の方は、採用しません。 

 
９　勤務条件 

(1) 給与 
採用された場合は、給料（学歴、職歴等を換算して決定します。）のほか、扶養手当、通

勤手当、期末手当、勤勉手当、住居手当等がそれぞれの支給要件に応じて支給されます。 

(2) 昇給 
原則として毎年１回昇給します。 

(3) 勤務時間 
原則として、月曜日から金曜日までの午前８時３０分から午後５時１５分までの勤務です。 

(4) 休暇等 
年間２０日（ただし、採用年は採用月により日数が減ぜられます。）の年次有給休暇や療

養休暇、ボランティア休暇・結婚休暇・出産休暇・夏期休暇・家族看護等休暇などの特別休
暇、育児・介護休業等があります。 

 
１０　受験申込手続および受付期間 

(1) 申込手続 

①　提出書類 
受験申込書を市立秋田総合病院事務局総務課に提出してください。診療情報管理士の応

募者は、診療情報管理士認定証の写しも併せて提出してください。 
②　郵送による申込みの場合には、封筒の表に赤字で［受験］と書き、簡易書留郵便で送っ

てください。普通郵便での事故には対応できません。 



(2) 受験申込受付期間 
土曜日・日曜日・祝日を除き、令和７年５月２３日（金）から令和７年６月６日（金）ま

で受付します。 

受付時間は午前８時３０分から午後５時までです。郵送による申込みの場合は、令和７年
６月６日（金）まで必着となります。（当日消印有効ではありません。） 

 
 
 
 

 
 
 
 

【会場案内】 

・市立秋田総合病院（秋田市川元松丘町４－３０）   
　【ＪＲ「秋田」駅より、秋田中央交通バス　川尻割山線「市立病院東口」下車徒歩０分】 
　【ＪＲ「秋田」駅より、秋田中央交通バス　新屋西線「市立病院西口」下車徒歩０分】 
　【ＪＲ「秋田」駅より、徒歩４０分】 
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